
附件 

市级主管部门资产处置审批权限和程序规定 

 

为充分调动主管部门和行政事业单位资产管理的主动性、积极

性，进一步强化主管部门的具体监管职能和行政事业单位资产管理

的主体责任，形成齐抓共管的良好局面，现将市级主管部门资产处

置审批权限和程序规定如下。 

一、固定资产处置审批的权限和程序规定 

主管部门可对固定资产报废、无偿划拨、对外捐赠等三类处置

方式在规定权限内进行审批。三类处置方式的具体权限和程序规定

如下。 

（一）固定资产报废 

固定资产报废，是指单位在固定资产使用过程中对年限过长、

使用频率过高、技术落后、严重损坏且无法修复或修复价值过高以

及其他原因导致固定资产使用价值丧失或过低而发生的废弃。固定

资产报废处置时实物需存在，如遗失则作报损处置。 

1.主管部门审批权限 

主管部门可对资产净值 5 万元以下的固定资产报废进行审批。

可审批的固定资产类型及要求如下： 

（1）已经到达《德阳市市级行政事业单位通用办公设备和家具



配置标准》规定的最低使用年限且无维修价值的通用办公设备和家

具，其中，通用办公设备使用时间原则上应超过最低使用年限 2 年

以上。 

（2）已经到达国家或行业规定的最低使用年限且无维修价值或

超过安全技术规范规定使用年限的专用设备，如公安专用设备、医

疗设备等；未达使用年限但强制检测不合格且无法维修的专用设备；

无相关规定的专用设备使用年限原则上不低于 6 年。 

（3）无保存价值的图书档案，死亡的动植物。 

上述类型固定资产未达报废条件需要报废处置的报市财政局审

批。执法执勤用车、特种专业技术用车处置报市财政局审批；一般

公务用车处置报市机关事务管理局审批。 

2.审批程序 

（1）单位提出申请。 

资产占有使用单位向主管部门提出固定资产报废处置申请并说

明原因。申请文件应包含以下材料： 

①《德阳市市级行政事业单位国有资产处置审批表》（以下简称

“《处置审批表》”）。明确资产名称、资产卡片编号、规格型号、数

量、购置时间、原值、累计折旧（摊销）、净值等相关信息。 

②《单位报废固定资产、失效核销无形资产核实情况表》。由资

产使用科室对无法继续使用或无维修价值的通用办公设备、家具、



专用设备等进行申报并说明原因，必要时需提供淘汰落后技术说明、

维修报价清单、图片等依据，对原始价值 50 万元以上的大型专业设

备，需出具专业技术鉴定机构的鉴定报告或本单位技术人员的鉴定

意见。单位负责资产管理科室对资产使用科室意见进行核实，对不

符合条件的不予通过，并对拟报废资产实施相对集中保管。资产量

较小的单位可由负责资产管理科室直接填写该表。 

（2）主管部门初审。 

主管部门对单位申请报废处置固定资产的必要性、真实性以及

资料是否齐备进行初审，经集体研究同意后，在《德阳市市级行政

事业单位资产处置审核备案表》（以下简称“《审核备案表》”）中提

出初审意见。 

（3）审核备案。 

主管部门将《审核备案表》连同单位申报文件通过电子邮件报

市财政局审核。市财政局收文后 10 个工作日内，将审核结果通过电

子邮件反馈给主管部门。准予备案后，主管部门通过《处置审批表》

签章审批。 

（4）报废资产统一回收与处置收益的上缴。 

单位收到主管部门签章的《处置审批表》后，通知废旧回收机

构到指定地点上门回收。废旧回收机构根据《处置审批表》对报废

资产数量进行清点，依据《报废资产回收价目表》计算回收款（部



分资产需与单位资产管理人员进行现场议价），并填写《报废资产回

收款核算表》，经单位资产管理人员签字确认后实施回收。 

涉及残值率较高的大中型专业设备，单位可另行比选或委托专

业机构进行回收，资产处置收益按相关规定规范管理。 

（5）资产账务处理。 

单位凭主管部门签章的《处置审批表》对固定资产进行账务处

理，并同步在资产管理信息系统中更新数据。 

（二）固定资产无偿划拨 

固定资产无偿划拨，是指单位因机构改革、职能调整、闲置资

产调配等原因，将固定资产由占有使用单位无偿划给市本级其他行

政事业单位、市属国有企业或市本级以外其他行政区划的行政事业

单位、国有企业等。资产占有使用方为转出方，接收单位为转入方。 

1.主管部门审批权限 

主管部门可对资产净值 5 万元以下的通用设备、专用设备、图

书档案和动植物，在本部门机关及所属行政单位、公益一类事业单

位之间的无偿划拨进行审批。 

跨部门、跨行政区划的固定资产无偿划拨报市财政局。执法执

勤车辆、特种专业技术用车的无偿划拨报市财政局审批；一般公务

用车的无偿划拨报市机关事务管理局审批。 

2.审批程序 



（1）单位提出申请。 

资产占有使用单位向主管部门提出固定资产无偿划拨申请并说

明原因。申请文件应包含以下材料： 

①《德阳市市级主管部门系统内资产无偿划拨审批表》（以下简

称“《无偿划拨审批表》”）。明确名称、规格型号、数量、购置时间、

原值、累计折旧（摊销）、净值等相关信息。 

②资产无偿划拨具体原因的证明材料。如单位撤销、合并等相

关批准文件，资产在本部门内调剂利用的情况说明。 

（2）主管部门初审。 

主管部门对本部门机关和下属单位申请无偿划拨固定资产的必

要性、真实性以及资料是否齐备进行初审，经集体研究同意后，在

《审核备案表》中提出初审意见。 

（3）审核备案。 

主管部门将《审核备案表》连同单位申报文件通过电子邮件报

市财政局审核。市财政局收文后 10 个工作日内，将审核结果通过电

子邮件反馈给主管部门。准予备案后，主管部门在《无偿划拨审批

表》签章审批。 

（4）资产账务处理。 

资产转出方、转入方凭主管部门签章的《无偿划拨审批表》对

固定资产进行账务处理，双方同步在资产管理信息系统中更新数据。 



（三）固定资产对外捐赠 

固定资产对外捐赠，是指行政事业单位自愿无偿将其有权处分

的固定资产赠予合法的受赠人的行为。对外捐赠只限于公益性捐赠

或救济性捐赠。 

1.主管部门审批权限 

主管部门可对资产净值 5 万元以下的固定资产对外捐赠进行审

批，可审批的固定资产种类及要求如下： 

（1）闲置但尚有使用价值的通用设备和家具、专用设备、图书、

动植物等。 

（2）按照相关文件要求为帮助被救济对象达到某种特定条件而

新购的资产。 

不属于公益性捐赠或救济性捐赠的对外捐赠，报市财政局审批。 

2.审批程序 

（1）单位提出申请。 

资产占有使用单位向主管部门提出对外捐赠申请并说明原因。

申请文件应包含以下材料： 

①《处置申报表》。明确名称、规格型号、数量、购置时间、原

值、累计折旧（摊销）、净值等相关信息。 

②捐赠原因的证明材料。如对口帮扶援建、闲置资产再利用的

情况说明等。 



（2）主管部门初审。 

主管部门对本部门机关和下属单位申请对外捐赠固定资产的必

要性、真实性以及资料是否齐备进行初审，经集体研究同意后，在

《审核备案表》中提出初审意见。 

（3）审核备案。 

主管部门将《审核备案表》连同单位申报文件通过电子邮件报

市财政局审核。市财政局收文后 10 个工作日内，将审核结果通过电

子邮件反馈给主管部门。准予备案后，主管部门在《处置审批表》

签章审批。 

（4）签订捐赠协议。 

单位与受赠人签订捐赠协议明确资产用途等相关事宜。 

（5）资产账务处理。 

单位凭主管部门签章的《处置审批表》对固定资产进行账务处

理，并同步在资产管理信息系统中更新数据。 

二、无形资产处置审批的规定和程序规定 

主管部门可对无形资产失效核销、无偿划拨等两类处置方式在

规定权限内进行审批。两类处置方式的具体权限规定和程序如下： 

（一）无形资产失效核销 

无形资产失效核销，是指单位对已经失效且无使用价值或因技

术更新原因淘汰的无形资产进行的账面价值核销处理。 



1.主管部门的审批权限 

主管部门可对资产净值 5 万元以下的无形资产失效核销进行审

批。可审批的无形资产种类及要求如下： 

（1）已到达合同约定使用年限且明确无权再使用的专利权、非

专利技术和职务发明； 

（2）虽未到达约定使用年限但因技术更新已无使用价值的或未

按规定缴纳专利年费且无法恢复的专利权、非专利技术和职务发明。 

上述类型无形资产未达条件需提前核销的以及不属于上述类型

的无形资产核销，报市财政局审批。 

2.审批程序 

（1）单位提出申请。 

资产占有使用单位向主管部门提出无形资产失效核销申请并说

明原因。申请文件应包含以下材料： 

①《处置申报表》。明确资产名称、权益编号、数量、购置时间、

原值、累计折旧（摊销）、净值等相关信息。 

②《单位报废固定资产、失效核销无形资产核实情况表》。由资

产使用科室对已超过法律保护期限、合同规定的受益年限且无使用

价值或转让价值的无形资产进行申报并说明原因，必要时需提供该

无形资产被新技术替代、无更新升级必要的说明和依据。单位负责

资产管理科室对资产使用科室意见进行核实，对不符合条件的不予



通过。资产量较小的单位可由负责资产管理科室直接填写该表。 

（2）主管部门初审。 

主管部门对本部门机关和下属单位申请失效核销无形资产的必

要性、真实性以及资料是否齐备进行审核，经集体研究同意后，在

《审核备案表》中提出初审意见。 

（3）审核备案。 

主管部门将《审核备案表》连同单位申报文件通过电子邮件报

市财政局审核。市财政局收文后 10 个工作日内，将审核结果通过电

子邮件反馈给主管部门。准予备案后，主管部门在《处置审批表》

签章审批。 

（4）资产账务处理。 

单位凭主管部门签章的《处置审批表》对无形资产进行账务处

理，并同步在资产管理信息系统中更新数据。 

（二）无形资产无偿划拨 

无形资产无偿划拨，是指单位因机构改革、职能调整、闲置资

产调配等原因，将无形资产由占有使用单位无偿划给市本级其他行

政事业单位、市属国有企业或市本级以外其他行政区划的行政事业

单位、国有企业等。资产占有使用方为转出方，接收单位为转入方。 

1.主管部门的审批权限 

主管部门可对资产净值 5 万元以下的专利权、非专利技术和职



务发明，在本部门机关及所属行政单位、公益一类事业单位之间的

无偿划拨进行审批。 

不属于上述类型的无形资产无偿划拨以及跨部门、跨行政区划

的无形资产无偿划拨，报市财政局审批。 

2.审批程序 

（1）单位提出申请。 

资产占有使用单位向主管部门提出无形资产无偿划拨申请并说

明原因。申请文件应包含以下材料： 

①《无偿划拨审批表》。明确资产名称、权益编号、数量、购置

时间、原值、累计折旧（摊销）、净值等相关信息。 

②资产无偿划拨的证明材料。如单位撤销、合并的相关批准文

件，资产在本部门内调剂利用的情况说明。 

（2）主管部门初审。 

主管部门对本部门机关和下属单位申请无偿划拨无形资产的必

要性、真实性以及资料是否齐备进行初审，经集体研究同意后，在

《审核备案表》中提出初审意见 

（3）审核备案。 

主管部门将《审核备案表》连同单位申报文件通过电子邮件报

市财政局审核。市财政局收文后 10 个工作日内，将审核结果通过电

子邮件反馈给主管部门。准予备案后，主管部门在《无偿划拨审批



表》签章审批。 

（4）资产账务处理。 

资产转出方、转入方凭主管部门签章的《无偿划拨审批表》对

无形资产进行账务处理，双方同步在资产管理信息系统中更新数据。 

 

附件：1.德阳市市级行政事业单位资产处置审核备案表 

2.德阳市市级行政事业单位国有资产处置审批表 

3.德阳市市级主管部门系统内资产无偿划拨审批表 

4.单位报废固定资产、失效核销无形资产核实情况表 



附件 1 

德阳市市级行政事业单位国有资产处置审核备案表 
编 号 ：                                                               金额单位：元 

主管部门  申报单位  

资产类型  处置方式  账面原值  账面净值  

申请备案时间  联系人姓名  联系电话  

主管部门初审意见： 

 

 

 

                                                                   主管部门签章：            

市财政局审核备案意见： 

 

 

                                                           市财政局签章： 

说明： 1.此表由主管部门填写，连同初审文件通过电子邮件传市财政局，一个单位一张表，不得多个单位同时报送（邮箱地址：

1357562656@qq.com）。无下属单位的部门、主管部门本部门机关的资产处置申报单位为机关负责资产管理科室。 

2.“编号”由单位自行编号，方便自行管理，不统一形式； “资产类型”为固定资产或无形资产； “处置方式”为报废、划拨、失

效核销、对外捐赠等，如涉及多种形式，可填写两种以上处置形式。 



原 值
累计折旧
（摊销）

账面净值 评估价值

金额单位：元

联系电话：

说明：此表由处置申报单位填写，不同处置方式应分别列表。同类型资产应按序排列在一起，不得混杂罗列。“数量”及“原值”“账面净值”合计必须填写。

主管部门审批意见
（签章）

资产卡片
编号

数量

合计

单位负责人：

德阳市市级行政事业单位国有资产处置审批表

计量单
位

购建日期

附件2

处置方式序号 资产名称

申报日期：

价 值

申报单位（签章）：

经办人：

型号规格或
权益编码



附件3

日期： 金额单位：元

序号 资产名称
型号规格或权

益编码
购建日期 计量单位 数量 单价

转出资产账面
净值

转入资产账面
净值

  单位负责人：   经办人： 联系电话：

说明：1.本表由转出方单位填列，转入方确认。经转出方、转入方及主管部门签章后有效。

      3.本表一式三份，转入、转出和主管部门各一份。

      2.划转资产单张表格无法罗列，可将转入方、转出方和主管部门意见移至最后一张表格。

转出方意见（公章）： 转入方意见（公章）： 主管部门审批意见（公章）:

德阳市市级主管部门系统内部国有资产无偿拨划审批表

转出方单位名称：

合    计



附件 4 

单位报废固定资产、无效核销无形资产核实情况表 

资产名称  规格型号  数量  
购建日

期 
 

处置方式  
资产原值

（元） 
 

账面净值

（元） 
 

申请科

室 
 

 

使
用
科
室
申
请
报
废
或
失
效
核
销
依
据
及
原
因 申请科室负责

人签字 
 

科室资产管

理员签字 
 日 期  

 

 

 

 

 

 

 

资
产
管
理
科
室
核
实
意
见 

资产管理科室

负责人签字 
 

单位资产管

理员签字 
 日期  

说明：1.此表为资产占有使用单位内部审核表，各单位可根据实际情况另行设计，不要求统

一格式。资产量较少的单位可由单位负责资产管理科室直接填写。 

2.大型设备应一物一表，对通用办公设备、办公家具可多物一表，但需分别说明原因，

必要时需附相关附件。 


